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Source : Le portail de la Fonction publique http://www.fonction-publique.gouv.fr/ 

La fonction publique en chiffres
En France, l’administration publique emploie 5,4 millions de personnes (soit 20 % de l'emploi 
total) dont :
	 - 2,4 millions dans la fonction publique d’État (ministères, etc.) ;
	 - 1,9 million dans la fonction publique territoriale (personnel de collectivités territoriales) ;
	 - 1,1 million dans la fonction publique hospitalière.
La plupart de ces personnes ont le statut de fonctionnaire.

Les métiers de la fonction publique
Cet ensemble représente un grand nombre de métiers connus : enseignants, infirmiers, 
policiers, surveillants de l’administration pénitentiaire... ou moins connus : greffiers des 
tribunaux, contrôleurs de gestion, ou techniciens du patrimoine. 

Les catégories de concours
Selon le concours concerné, il faut remplir 
des conditions de diplôme ou de niveau 
d’études variables selon la catégorie du 
concours concerné :
	 • Catégorie A : diplôme de l’enseignement 
supérieur (le plus souvent une licence et 
parfois un diplôme sanctionnant une 
formation de 5 années après le baccalauréat).
	 • Catégorie B : baccalauréat, ou pour 
certains concours précis, diplôme 
sanctionnant une formation professionnelle 
après le baccalauréat (ex. : diplôme d’État 
d’infirmier, d’assistant de service social, BTS 
ou DUT...).
	 • Catégorie C : certains concours sont 
ouverts sans condition de diplôme. Dans 
d’autres cas, il faut être titulaire du diplôme 
national du brevet ou d’un diplôme de 
niveau V (CAP ou BEP).

Les conditions générales 
Quel que soit le concours auquel vous 
souhaitez vous présenter, vous devez 
remplir les conditions suivantes :
	 ✓ Être ressortissant d'un État membre de 
l'Union européenne ou d'un État partie à 
l'accord sur l'Espace économique européen.
	 ✓ Être apte physiquement : votre état de 
santé doit vous permettre d’exercer 
effectivement les fonctions pour lesquelles 
vous êtes candidat.
	 ✓ Jouir de vos droits civiques.
	 ✓ Ne pas avoir subi de condamnations 
figurant au bulletin n°2 du casier judiciaire 
incompatibles avec l’exercice des fonctions.	
	 ✓ Être en situation régulière au regard 
des obligations du service national. Pour 
les candidats français nés après le 
31 décembre 1978 et pour les candidates 
françaises nées après le 31 décembre 1982, 
il vous sera demandé de fournir l’attestation 
de recensement et l’attestation de 
participation à la journée d’appel à la 
préparation à la défense.

La Fonction publique 
en France

Ces métiers sont en principe accessibles par concours et garantissent ainsi l’égalité  
des chances.
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Qu’est-ce que la fonction publique d’État ?
La fonction publique d’État regroupe les personnels travaillant dans l’administra-
tion centrale (ministères) ou les services déconcentrés (préfectures, rectorats), 
ou encore dans un établissement public administratif dépendant de l’État 
(musées, instituts nationaux).

Quels sont les modes de recrutement ?
Il existe quatre types de recrutement dans la fonction publique d'État :

La Fonction publique 
d'État

• Concours externe : ouvert aux 
candidats possédant un niveau de 
diplôme déterminé ;
• Concours interne : ouvert aux 
fonctionnaires et aux agents publics 
ayant accompli une certaine durée de 
service dans l’administration ;

• Troisième concours : ouvert, pour 
certains cadres d’emplois, aux 
personnes justifiant d’une expérience 
d’élu local, de responsable 
d’association ou d’une ou plusieurs 
expériences professionnelles de droit 
privé, pendant une certaine durée ;
• Examens professionnels : ouvert 
aux agents titulaires qui veulent 
bénéficier d'une promotion interne 
afin de changer de corps ou de grade.

Lorsque vous avez réussi un concours de la fonction publique d’État, vous êtes 
nommé(e) directement sur un poste, après une période de stage ou de formation.

!  Attention : pour les dates de concours, renseignez-vous auprès du ministère 
qui organise votre concours.

Sur quels sites se renseigner ?

 �Outre le portail www.service-public.fr, voici les principaux sites 
Internet des ministères :
www.fonction-publique.gouv.fr
www.defense.gouv.fr
www.interieur.gouv.fr
www.economie.gouv.fr
www.sante.gouv.fr

www.justice.gouv.fr
www.culturecommunication.gouv.fr
www.education.gouv.fr
www.enseignementsup-recherche.gouv.fr
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Qu’est-ce que la fonction publique territoriale ?
La fonction publique territoriale (FPT) concerne les personnes travaillant soit  
dans un service d’une collectivité locale (commune, département, région, etc.), 
soit dans un établissement public administratif local (centres communaux 
d’action sociale, etc.).

Quels sont les modes de recrutement ?
Il existe quatre types de recrutement dans la fonction publique territoriale :

La Fonction publique 
territoriale

• Concours externe : ouvert aux 
candidats possédant un niveau de 
diplôme déterminé ;
• Concours interne : ouvert aux 
fonctionnaires et aux agents publics 
ayant accompli une certaine durée de 
service dans l’administration ;

• Troisième concours : ouvert, pour 
certains cadres d’emplois, aux 
personnes justifiant d’une expérience 
d’élu local, de responsable 
d’association ou d’une ou plusieurs 
expériences professionnelles de droit 
privé, pendant une certaine durée ;
• Examens professionnels : ouvert aux 
agents titulaires d’un grade et d’un 
poste dans la FPT et qui veulent 
évoluer dans leur cadre d’emplois  
ou dans le cadre d’emplois 
immédiatement supérieur.

Sur quels sites se renseigner ?

Pour plus d’informations, vous pouvez consulter les sites 
des centres départementaux de gestion (CDG)
dont vous dépendez mais aussi l'un des sites suivants :
www.cnfpt.fr
www.fncdg.com
www.lagazettedescommunes.com

La réussite à un concours territorial ne vaut pas recrutement mais inscription sur 
une liste d'aptitude nationale. Dès sa publication, le lauréat recherche lui-même 
un emploi.

!  Attention : pour les dates de concours, contactez le CNFPT ou le centre de 
gestion dont vous dépendez. La fonction publique territoriale n’organise pas 
chaque année tous les concours qu’elle a en charge.
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Métiers de la sécurité

• Le métier
Le gardien de la paix, agent d'autorité, exerce ses fonctions au contact direct  
de la population, dans des contextes variés et quelquefois sensibles.
Il participe aux missions qui incombent aux services actifs de police à savoir :
- assurer la sécurité des personnes, des biens et des institutions ;
- maîtriser les flux migratoires et lutter contre l'immigration illégale ;
- lutter contre la criminalité organisée, la grande délinquance et la drogue ;
- protéger le pays contre la menace extérieure et le terrorisme ;
- maintenir l'ordre public.  
Il peut être appelé à exercer ses fonctions dans les établissements publics placés  
sous la tutelle du ministre de l'Intérieur.

• Le concours externe
Admissibilité : 3 épreuves

Étude de texte
à Des questions courtes  permettent de vérifier votre capacité à 
repérer et à analyser les informations contenues dans le texte.   Coeff. 3

2 h 30
Tests 
psychotechniques

à Ils sont obligatoires et non notés, destinés à évaluer notamment 
le profil psychologique du candidat.

Questionnaire 
à choix multiples 
en deux parties

1re partie : portant sur le socle de connaissances scolaires fondamentales 
permettant d'évaluer le sens de l'observation du candidat.            Coeff. 1

2e partie :
- soit sur les connaissances générales. 
- soit sur le programme du baccalauréat professionnel spécialité 
« sécurité prévention » en vigueur au 1er janvier de l'année 
d'ouverture du concours.                                                                 Coeff. 2

1 h 30

Préadmission : 1 épreuve

Exercices
physiques

à Il y a un parcours d’habilité motrice et un test d’endurance 
cardio-respiratoire.  Coeff. 3

Admission : 4 épreuves

Test sous forme de 
questions/réponses 
interactives

à Ce test fait appel à votre mémoire visuelle pour déterminer vos 
fonctions de perception, d'évaluation, de décision et votre vigilance. 

Coeff. 3
20 min

Épreuve de 
gestion du stress

à Cette épreuve consiste à vous placer dans une situation imprévue 
et soudaine et d’analyser votre comportement.

Coeff. 2
10 min

Entretien avec 
le jury

à Il permet d'évaluer votre aptitude et votre motivation à occuper 
les fonctions de gardien de la paix, d'apprécier vos qualités de 
réflexion ainsi que vos connaissances.
NB : Vous devrez remettre votre curriculum vitae détaillé, le jour 
même de l'épreuve.

Coeff. 4
25 min

Conversation en 
langue étrangère

à Cette conversation peut avoir lieu dans l’une des langues vivantes 
suivantes : anglais, allemand, espagnol, italien.

Coeff. 1
10 min

Gardien de la paix
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Feuilletez des extraits sur www.concours.vuibert.fr

Métiers de la sécurité

Concours Gardien de la paix  
Premier et second concours, catégorie B
Concours 2016

Tout-en-un

Auto-évaluation I Plannings de révision I Méthode pas à pas I 
Toutes les connaissances indispensables à maîtriser | 22 sujets d’entraînement et 
13 annales corrigées (2013 à 2015)
Sommaire :
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves d’admissibilité (Étude de texte (épreuve commune aux deux 
concours) ; Tests psychotechniques (épreuve commune aux deux concours) ; QCM 
de connaissances scolaires et de logique (épreuve commune aux deux concours) ; 
Questionnaire de connaissances générales (concours externe) ; Questionnaire de 
connaissances professionnelles (concours interne)
Partie 2 - Épreuves de pré-admission et d’admission L’épreuve de pré-admission 
(Épreuves physiques) ; Les épreuves d’admission (Test sous forme de questions/
réponses interactives ; Épreuve de gestion du stress ; Entretien avec le jury ; 
Langue étrangère)

Novembre 2015 • 978-2-311-20155-0 • 304 p. • 19,90 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Concours Gardien de la paix 
Préparation rapide et complète à toutes les épreuves ! 
Premier et second concours, catégorie B
Concours 2016

Tout-en-un

Le cours en 65 fiches I Toute la méthode I 350 QCM, exercices et annales I 
Tous les corrigés
Sommaire :
QCM d’auto-évaluation
Partie 1 - Préparation aux épreuves (Étude de texte ; Français ; Mathématiques ; 
Connaissances générales ; Connaissances professionnelles ; Tests psychotechniques ;  
Entretien avec le jury ; Langues étrangères ; Épreuves physiques)
Partie 2 - Sujets d’annales corrigés

Février 2016 • 978-2-311-20140-6 • 320 p. • 21 €

Titre toujours disponible :

Concours Gardien de la paix
Catégorie B

L'essentiel en 47 fiches
Juin 2009 • 978-2-7117-3836-6 • 176 p. • 11,90 €
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Métiers de la sécurité

• Le métier
Au service de l'État, le gendarme mène des missions de police judiciaire, 
administrative et militaire.
- En police judiciaire : ces missions comprennent la constatation des crimes, délits 
et contraventions, le rassemblement des preuves et la recherche des auteurs 
d'infractions (vols, trafic de drogue, meurtre,�etc.).
- En police administrative : l'objectif essentiel est la sécurité  
publique qui, concernant plus particulièrement la gendarmerie départementale, 
recouvre un domaine allant de la surveillance générale aux missions de police  
de la circulation routière, en passant par la recherche du renseignement et les 
missions de secours et d'assistance. Les escadrons de gendarmerie mobile, force 
destinée à assurer le maintien de l'ordre, participent également à la sécurité 
publique générale aux côtés de la gendarmerie départementale.

• Le concours externe
Admissibilité : 3 épreuves

Composition

 �Une composition de culture générale sans l'aide 
de documentation.

	� Cette épreuve a pour objectif d'évaluer vos capacités 
rédactionnelles.

Coeff. 5
20 points
3 heures

Aptitude  
professionnelle

 QCM sur des suites ou ensembles logiques à résoudre.
	� Cette épreuve vise à évaluer votre potentiel intellectuel 

général  et votre capacité à comprendre et à vous adapter  
à une situation avec rapidité et justesse.

Coeff. 2
20 points
35 minutes

Langue étrangère
 QCM de 50 questions portant sur le vocabulaire, la syntaxe 
et la grammaire. 

Coeff. 1
20 points
30 minutes

Admission : 2 épreuves

Entretien avec le jury
  Il porte sur les grandes questions d'actualité et sur  
les motivations du candidat.

Coeff. 7
20 points
30 minutes

Épreuve physique  
de gendarmerie

 Parcours d’obstacles, simulation de combat et transport 
de poids.

Coeff. 3
20 points

Sous-officier de gendarmerie
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Feuilletez des extraits sur www.concours.vuibert.fr

Métiers de la sécurité

C O N C O U R S

2016 / 2017

Sous-officier
de gendarmerie

Concours

Externe, interne, 3e voie, catégorie B

Épreuves d’admissibilité
�✔��Composition
�✔��Connaissances professionnelles
✔��QCM d’aptitude professionnelle
�✔��Langue étrangère

Épreuves d’admission
�✔��Entretien avec le jury
�✔��Compréhension de texte
�✔��Épreuve physique

FONCTION
PUBLIQUE

6e édition

Tout-en-un

Plannings 
de révision

Méthode 
et conseils Cours Annales 

corrigées
Entraînements 

gratuits en ligne

C O N C O U R S

2015 / 2016

CONCOURS
FONCTION
PUBLIQUENo1

Vuibert

Concours Sous-officier de gendarmerie

FONCTION
PUBLIQUE

Mettez toutes les chances de votre côté !

Tout-en-un

Un ouvrage complet :
�✔��des plannings de révision
�✔�une méthode pas à pas
�✔��toutes les connaissances indispensables
�✔��de nombreux entraînements corrigés
�✔��des sujets d’annales corrigés

Des auteurs spécialistes du concours, enseignants et formateurs au plus près 
des réalités des épreuves

Une collection pour répondre à tous vos besoins

Un site dédié aux concours :
toutes les infos utiles et de
nombreux entraînements gratuits

www.concours. .fr

Le Tout-en-un
pour une préparation complète

Les Entraînements
pour se mettre en condition

Les Fiches
pour aller à l’essentiel

ISBN : 978-2-311-20158-1
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CONCOURS FONCTION PUBLIQUE

N°1

Concours Sous-officier de gendarmerie
Externe, interne, 3e voie, catégorie B
Concours 2016-2017

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas | Toutes les connaissances 
indispensables | Nombreux entraînements | Sujets d'annales corrigés 
+ Entraînements gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr 
Sommaire : 
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves d’admissibilité (Composition ; Connaissances 
professionnelles ; Tests psychotechniques ; Langues étrangères)
Partie 2 - Épreuves d’admission (Entretien avec le jury ; Rappels de culture 
générale ; Compréhension de texte, Épreuve physique de gendarmerie)

Mai 2016 • 978-2-311-20315-8 • 256 p. • 19,90 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Concours Sous-officier de gendarmerie 
Préparation rapide et complète à toutes les épreuves !
Catégorie B
Concours 2016

Tout-en-un

Le cours en 57 fiches I Toute la méthode I 250 QCM, exercices et annales I Tous les corrigés
Sommaire :
QCM d’auto-évaluation
Partie 1 - Préparation aux épreuves  (Composition ; Aptitude professionnelle : 
Aptitude verbale, Aptitude numérique, Raisonnement logique, Observation et 
attention, Personnalité ; Connaissances professionnelles ; Langues étrangères ; 
Culture générale ; Épreuves physiques et sportives)
Partie 2 - Sujets corrigés

Juin 2015 • 978-2-311-20136-9 • 272 p. • 21,90 €

Concours Sous-officier de gendarmerie  
Annales et sujets inédits corrigés 
Externe, interne, 3e voie, catégorie B 
Concours 2016

Entraînement

Test d’auto-évaluation | Méthode pas à pas | 10 sujets d’annales corrigés | 
13 sujets inédits corrigés dont 400 QCM corrigés (anglais et espagnol) | 
Plus de 60 questions personnelles et professionnelles et 5 sujets de réflexion 
pour préparer votre entretien avec le jury
Sommaire : 
Partie 1 - Composition ; Partie 2 - Aptitude professionnelle ;  
Partie 3 - Connaissances professionnelles ; Partie 4 - Langues étrangères ;  
Partie 5 - Compréhension de texte ; Partie 6 - Entretien avec le jury

Juin 2015 • 978-2-311-20154-3 • 256 p. • 16 €

e-pub

10,99¤
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Métiers de la sécurité

Titre toujours disponible :

Concours Sapeur-pompier professionnel
Concours externe et sapeur-pompier volontaire, 
catégorie C 

Tout-en-un

Février 2013 • 978-2-311-01386-3 • 192 p. • 21,50 €         
Forfait enseignant : 11,50 €

Concours Gardien de police municipale 
et Garde champêtre 
Externe, catégorie C
Concours 2016

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas | Connaissances indispensables |  
Nombreux entraînements corrigés | 10 sujets d’annales corrigés
Sommaire : 
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves d’admissibilité (Rédaction d’un rapport ; Question sur 
un texte)  
Partie 2 - Épreuves d’admission (Entretien ; Épreuves physiques)

Avril 2015 • 978-2-311-20148-2 • 224 p. • 19,90 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Gardien de police 
municipale  
Catégorie C 

L'essentiel en 66 fiches

Septembre 2009 
978-2-7117-3863-2 

192 p. • 11.90 €
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Feuilletez des extraits sur www.concours.vuibert.fr

Métiers de la sécurité

Concours Agent spécialisé de la police technique 
et scientifique (ASPTS) 
Externe, interne, catégorie C 
Concours 2016-2017

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas | Toutes les connaissances 
indispensables à maîtriser | + de 30 exercices d’entraînement corrigés | 16 sujets 
d'annales récents corrigés
+ Sujets gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr 
Sommaire : 
Partie 1 - Épreuves d’admissibilité (Tests psychotechniques ; QCM et/ou 
problèmes de mathématiques ; QCM et/ou problèmes de Sciences de la vie 
et de la Terre, et biologie ; QCM et/ou problèmes de chimie et physique ; 
Compréhension de texte)
Partie 2 - Épreuves d’admission (Entretien avec le jury)

Janvier 2016 • 978-2-311-20309-7 • 336 p. • 24,50 € • Forfait enseignant : 18 €

Concours Gendarme adjoint volontaire - APJA 
Épreuves de sélection, catégorie C 
Concours 2016

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas | Connaissances indispensables à 
maîtriser | Nombreux entraînements et sujets inédits corrigés
Sommaire : 
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves écrites (Tests psychotechniques ; Connaissances générales ; 
Compréhension de textes)
Partie 2 - Épreuve orale (Entretien avec un officier)

Juin 2015 • 978-2-311-20150-5 • 240 p. • 19,90 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Titre toujours disponible :

Parlez-vous keuf ?
Dictionnaire du jargon des policiers et des gendarmes 

Mai 2013 • 978-2-311-00974-3 • 224 p. • 18 €        
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Métiers de la sécurité et de la justice

Concours Conseiller pénitentiaire d’insertion 
et de probation (CPIP) 
Externe, interne, catégorie B 
Concours 2016-2017

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas et conseils |  
Cours avec les connaissances indispensables  I Sujets d'annales corrigés
Sommaire : 
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves d'admissibilité (Composition ; Note de synthèse ;  
Note administrative)
Partie 2 - Épreuves d'admission (Entretien)

Avril 2015 • 978-2-311-20112-3 • 272 p. • 21,90 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Concours Surveillant de l'administration 
pénitentiaire 
Externe, interne, catégorie C
Concours 2016-2017

Tout-en-un

Plannings de révision I Méthode pas à pas et conseils I  
Cours avec les connaissances indispensables à maîtriser I 11 sujets 
d'entraînement corrigés I 7 sujets d'annales 2013 à 2015 corrigés
+ 3 sujets gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr  
Sommaire : 
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves d'admissibilité Questions à choix multiple (histoire, 
institutions, géographie, actualité) ; Questions de raisonnement logique ; 
Rédaction d'un compte-rendu
Partie 2 - Épreuves d’admission L'épreuve orale ; Les tests psychotechniques ;  
Les épreuves physiques

Août 2015 • 978-2-311-20049-2 • 288 p. • 20,90 € • Forfait enseignant : 11,50 €
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• Le métier
L’adjoint administratif peut exercer son activité au sein des services centraux 
ou déconcentrés des différents ministères. 
Il effectue principalement les tâches administratives courantes telles que le 
secrétariat ou la gestion. Il peut également être chargé de l'accueil du public. 
Son travail implique la connaissance et l'application de règlements administratifs. 
Les dossiers sur lesquels il travaille peuvent varier selon le ministère où il exerce.

Adjoint administratif d’État

Métiers de l'administration

• Le métier
Les adjoints administratifs territoriaux sont chargés de tâches administratives 
d’exécution, qui supposent la connaissance et comportent l’application de règles 
administratives et comptables.
Ils sont chargés :
- d’assurer plus particulièrement les fonctions d’accueil et les travaux de guichet, 
la correspondance administrative et les travaux de comptabilité ;
- de participer à la mise en œuvre de l’animation économique, sociale et culturelle 
de la collectivité ;
- de constituer la mise à jour et l’exploitation de la documentation ainsi que  
de travaux d’ordre ;
- de coordonner l’activité des fonctionnaires du cadre d’emplois des agents 
administratifs chargés de placer les usagers des emplacements publics  
et de percevoir les taxes, droits et redevances correspondants ;
- de centraliser ces recettes et d’assurer eux-mêmes la perception ;
- d’assurer la bonne utilisation des matériels de télécommunication ;
- du secrétariat de mairie dans une commune de moins de 2000 habitants.

Adjoint administratif territorial
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Métiers de l'administration

Titres toujours disponibles :

Concours Adjoint administratif territorial
Catégorie C
L'essentiel en 43 fiches

Avril 2009 • 978-2-7117-3824-3 • 192 p. • 11,90 €

Concours Adjoint administratif d’État
Catégorie C
L'essentiel en 42 fiches

Juin 2009 • 978-2-7117-3828-1 • 192 p. • 11,90 €

Concours Adjoint administratif d’État 
Externe, interne, catégorie C 
Concours 2016-2017

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas| Connaissances indispensables  
à maîtriser |55 entraînements | 8 sujets d'annales récents corrigés

Sommaire : 
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves d’admissibilité - Concours externe (Lecture, compréhension 
et explication de texte ; Français ; Mathématiques ; Langues vivantes)  
Partie 2 - Épreuve d’admissibilité - Concours interne (Rédaction d’une lettre 
administrative ; Tableau numérique)
Partie 3 - Épreuve orale d’admission - Concours externe - interne  
(Mise en situation professionnelle)
Partie 4 - Épreuve  n°3 - Écrit facultatif de langues vivantes - Ministère des 
Affaires étrangères et européennes

Septembre 2015 • 978-2-311-20147-5 • 256 p. • 19,30 € • Forfait enseignant 18 € 

Concours Adjoint administratif territorial 
Externe, interne, 3e voie, catégorie C 
Concours 2016-2017

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas| Connaissances indispensables  
à maîtriser |Nombreux entraînements corrigés | 14 sujets d’annales corrigés

Sommaire :
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves d’admissibilité (Français : questions de compréhension d’un texte ; 
Français : exercices de vocabulaire, orthographe et grammaire ; Tableau numérique) 
Partie 2 - Épreuves d’admission (Épreuve orale d’entretien ; Épreuve pratique  
de bureautique ; Épreuve facultative de droit)

Juin 2015 • 978-2-311-20153-6 • 288 p. • 19,50 € • Forfait enseignant 11,50 € 

e-pub

11,99¤
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Concours Adjoint administratif d’État et territorial 
Préparation rapide et complète à toutes les épreuves ! 
Catégorie C 
Concours 2016-2017

Tout-en-un

Le cours en 60 fiches | Toute la méthode | 430 QCM, exercices et annales 
Tous les corrigés 

Sommaire : 
Partie 1 - Préparation aux épreuves (Compréhension de texte ; Exercices de 
Français ; Mathématiques ; Tableau numérique ; Mise en situation professionnelle ; 
Entretien avec le jury ; Bureautique ; Langues vivantes ; Droit, finances ; 
Lettre administrative) 
Partie 2 - Sujets corrigés

Septembre 2015 • 978-2-311-20132-1 • 352 p. • 22,90 €

Concours Adjoint administratif
Annales corrigés
État et territorial, externe, interne, examen professionnel, 
catégorie  C
Concours 2016-2017

Entraînement

Test d'auto-évaluation I Conseils de méthode I 14 sujets d'annales récents I 
Corrigés détaillés I 7 entraînements corrigés
+ Sujets gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr 

Sommaire :
Partie 1 - Adjoint administratif d'État (Annales corrigées ; Entraînement additionnel)
Partie 2 - Adjoint administratif territorial (Annales corrigées ; Entraînement 
additionnel)

Septembre 2015 • 978-2-311-20144-4 • 160 p. • 13,50 € 

Métiers de l'administration
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Métiers de l'administration

Attaché territorial

• Le métier
Les attachés territoriaux participent à la conception, à l’élaboration et à la mise 
en œuvre des politiques décidées dans les domaines administratif, financier,  
économique, sanitaire, social et culturel, de l'animation et de l’urbanisme.  
Ils peuvent ainsi se voir confier des missions, des études ou des fonctions 
comportant des responsabilités particulières, notamment en matière de gestion 
des ressources humaines, de gestion des achats et des marchés publics,  
de gestion financière et de contrôle de gestion, de gestion immobilière et 
foncière et de conseil juridique. Ils peuvent également être chargés des actions 
de communication interne et externe et de celles liées au développement, à 
l’aménagement et à l’animation économique, sociale et culturelle de la collectivité. 
Ils exercent des fonctions d’encadrement et assurent la direction de bureau  
ou de service dans l’une des spécialités suivantes : administration générale ; 
gestion du secteur sanitaire et social ; analyste ; animation ; urbanisme.

• Le concours externe
Admissibilité : 2 épreuves écrites

Composition

 Pour l'ensemble des spécialités, une composition  
portant sur un sujet d'ordre général relatif à la place  
et au rôle des collectivités territoriales dans les problématiques  
locales (démocratie, société, économie, emploi, éducation/
formation, santé, culture, urbanisme et aménagement, 
relations extérieures).

Coeff. 3
4 heures

Rédaction d'une note

 Cette épreuve a pour objet de vérifier votre aptitude 
à l'analyse d'un dossier soulevant un problème précis 
de la spécialité choisie, et rencontré par une collectivité 
territoriale.

Coeff. 4
4 heures

Admission : 2 épreuves orales

Entretien avec le jury

 Il vise à apprécier vos connaissances administratives 
générales et votre capacité à les exploiter, votre motivation 
et votre aptitude à exercer les missions dévolues au cadre 
d'emplois, notamment dans la spécialité choisie.

Coeff. 4
20 minutes

Langue vivante

 Il s'agit d'une traduction, sans dictionnaire, d'un texte, 
suivie d'une conversation, dans l'une des langues étrangères 
suivantes choisie au moment de l'inscription : allemand, 
anglais, espagnol, italien, grec, néerlandais, portugais, russe 
et arabe moderne.

Coeff. 4
Préparation : 
15 minutes 
Épreuve :
15 minutes
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Métiers de l'administration

Titres toujours disponibles :

Concours Rédacteur territorial 
et Rédacteur principal - Préparation rapide 
et complète à toutes les épreuves !
Catégorie B

Tout-en-un

Mars 2015 • 978-2-311-20143-7 • 320 p. • 24 €

Concours Rédacteur 
et Rédacteur principal territorial 
Externe, interne, 3e voie, catégorie B

Tout-en-un

Septembre 2014 • 978-2-311-20048-5 • 384 p. • 25 €

Concours Attaché territorial  - Préparation rapide et 
complète à toutes les épreuves ! 
Catégorie A 
Concours 2016

Tout-en-un

Le cours en plus de 65 fiches | Toute la méthode | 300 QCM, exercices et annales | 
Tous les corrigés

Sommaire :
Partie 1 - Préparation aux épreuves (Composition ; Note et rapport ; 
Administration générale ; Gestion du secteur sanitaire et social ; Animation ; 
Urbanisme et développement des territoires ; Entretien avec le jury ; Langue vivante)
Partie 2 - Sujets corrigés 

Février 2016 • 978-2-311-2083-0 • 384 p. • 26,50 €

e-pub

17,99¤

Concours Attaché territorial 
Externe, interne, 3e voie, catégorie A 
Concours 2016

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas| Toutes les connaissances 
indispensables sur l'environnement territorial |5 sujets d’entraînement corrigés | 
Annales corrigées
+ Sujets gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr 

Sommaire : 
Partie 1 - Épreuves d’admissibilité (concours externe) (Note par spécialité ; 
Composition sur un sujet d’ordre général territorial) 
Partie 2 - Épreuves d’admissibilité (concours interne, troisième concours) 
(Rapport avec solutions opérationnelles)
Partie 3 - Connaissances indispensables sur l’environnement territorial
Partie 4 - Épreuves orales d’admission

Novembre 2015 • 978-2-311-20128-4 • 416 p. • 25,90 € • Forfait enseignant 18 € 
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• Le métier
Le secrétaire administratif et le secrétaire administratif de l’Éducation nationale 
et de l’enseignement supérieur exercent des tâches administratives de gestion 
dans les domaines des ressources humaines, logistiques, financiers ou comptables. 
Ils peuvent se voir confier des tâches de rédaction et être chargés de l'animation 
d'une équipe. 
Ils assurent également, dans ce cadre, des fonctions d’assistants de direction.
- Le secrétaire administratif travaille pour les différents ministères en leur sein  
ou dans les services déconcentrés (dans les préfectures par exemple).
- Le secrétaire administratif de l’Éducation nationale et de l’enseignement 
supérieur travaille pour le ministère de l’Éducation nationale et de l’Enseignement 
supérieur en son sein ou dans les rectorats.

• Le concours externe
Admissibilité : 2 épreuves écrites

Cas pratique
 Mise en situation à partir d'un dossier documentaire 
pouvant comporter des graphiques ainsi que des données 
chiffrées. 

Coeff. 3
20 points
3 heures

Questionnaire

 Épreuve constituée d'une série de six à neuf questions 
à réponse courte portant sur l'une des options suivantes : 
gestion des ressources humaines dans les organisations, 
comptabilité et finance, problèmes économiques et sociaux,  
enjeux de la France contemporaine et de l'Union européenne.

Coeff. 2
20 points
3 heures

Admission : 1 épreuve orale

Entretien avec le jury

 À partir d'un texte court relatif à un sujet de société en 
rapport avec le rôle des administrations ou portant sur une 
politique publique, le candidat doit répondre à une ou deux 
questions.  

Coeff. 4
20 points
Préparation : 
25 minutes 
Épreuve :
25 minutes

Métiers de l'administration

Secrétaire administratif et SAENES



19
Feuilletez des extraits sur www.concours.vuibert.fr

Concours Secrétaire administratif et SAENES 
Préparation rapide et complète à toutes les épreuves ! 
Classe normale et supérieure, catégorie B 
Concours 2016

Tout-en-un

Le cours en 75 fiches I Toute la méthode I 175 QCM, exercices et annales I 
Tous les corrigés
Sommaire : 
QCM d'auto-évaluation
Partie 1 - Préparation aux épreuves (Cas pratique ; Questions communes ; 
Gestion des ressources humaines dans les organisations ; Comptabilité et finance ; 
Problèmes économiques et sociaux – Éléments essentiels de l’économie et des 
questions européennes ; Enjeux de la France contemporaine et de l'UE ; Éléments 
essentiels du droit public et des questions européennes – Entretien avec le jury)
Partie 2 - Sujets d'annales corrigés 

Octobre 2015 • 978-2-311-20129-1 • 416 p. • 24,50 €

Concours Secrétaire administratif et SAENES 
Annales corrigées 
Externe, catégorie B 
Concours 2016

Entraînement

Plannings de révision I Méthode pas à pas| 20 sujets d'annales récents  
avec corrigés détaillés| Conseils pour l'épreuve orale 
+ Sujets gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr
Sommaire : 
Partie 1 - Première épreuve d'admissibilité : épreuve cas pratique  
Partie 2 - Seconde épreuve d'admissibilité : QRC (Questions communes ; Gestion 
des ressources humaines ; Comptabilité et finance ; Problèmes économiques et 
sociaux ; Enjeux de la France contemporaine et de l'Union européenne)
Partie 3 - Épreuve orale d’admission : entretien avec le jury

Septembre 2015 • 978-2-311-20146-8 • 256 p. • 19,90 €

Titres toujours disponibles :

Concours commun,  Agent du Ministère 
de l'Économie et des Finances
Catégorie C

Prépa express en 42 fiches

Novembre 2009 • 978-2-7117-3892-2 • 192 p. • 11,90 €

Entrée en IRA 
Catégorie A

Tout-en-un
Novembre 2009 • 978-2-7117-3811-3 • 256 p. • 26,40 €

Métiers de l'administration
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Concours commun, Agent des finances publiques, 
douanes et CCRF 
Externe, interne, catégorie C 
Concours 2016-2017

Tout-en-un

Plannings de révision I Méthode pas à pas I Toutes les connaissances indispensables I 
Nombreux QCM corrigés I Sujets d'annales corrigés
+ Sujets gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr 
Sommaire : 
Votre concours, votre métier ; Partie 1 - Épreuve de pré-admissibilité : QCM 
(Orthographe, vocabulaire et grammaire ; Connaissances générales ; Calcul ; 
Raisonnement) ; Partie 2 - Épreuve d'admissibilité : Résolution de cas pratiques ; 
Partie 3 - Épreuve d'admission : Entretien avec le jury

Mars 2016 • 978-2-311-20305-9 • 352 p. • 23,90 € • Forfait enseignant : 18 €

Concours Contrôleur des finances publiques (DGFIP) 
Catégorie B 
Concours 2016-2017

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas| Toutes les connaissances indispensables |
Nombreux exercices d’entraînement corrigés | Annales et sujets inédits corrigés
Sommaire : 
Partie 1 - Épreuve écrite de pré-admissibilité (QCM de connaissances générales ; 
QCM de français ; QCM de mathématiques ; QCM de raisonnement logique)
Partie 2 - Épreuves écrites d'admissibilité (Épreuve 1 : Questions économiques et 
financières et/ou cas pratique ; Épreuves 2 : Option mathématiques ; Épreuves 2 : 
Option comptabilité privée ; Épreuves 2 : Option économie ; Épreuves 2 : Option 
droit) ; Partie 3 - Épreuve orale d’admission (Entretien avec le jury)

Mars 2016 • 978-2-311-20335-6 • 416 p. • 23,90 € • Forfait enseignant : 18 €

Concours Contrôleur des douanes 
Externe, catégorie B 
Concours 2015-2016

Tout-en-un
Plannings de révision | Méthode pas à pas| Cours avec les connaissances 
indispensables |Nombreux entraînements | Sujets d’annales corrigés récents 
+ Sujets gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr
Sommaire : 
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuve de pré-admissibilité (QCM de connaissances générales, 
QCM de français, QCM de mathématiques, QCM de raisonnement logique) 
Partie 2 - Épreuves d'admissibilité (Résumé d'un texte portant sur les questions 
économiques et sociales, Options : mathématiques,  comptabilité privée, 
économie, droit, géographie économique)  
Partie 3 - Épreuve d'admission (Entretien avec le jury)

Juin 2015 • 978-2-311-20138-3 • 432 p. • 24,90 € • Forfait enseignant : 18 €

e-pub

16,99¤

Métiers de l'administration
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Concours Agent de maîtrise territorial 
Externe, interne, 3e voie, examens professionnels, catégorie C 
Concours 2017

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas | Toutes les connaissances 
indispensables | Nombreux sujets d’annales récents | Corrigés détaillés 
Sommaire :
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves d'admissibilité (Cas pratique ; Problèmes mathématiques ; 
Questionnaires, tableaux ou graphiques sur connaissances techniques)
Partie 2 - Épreuves d’admission (Présentation de l’épreuve ; Le cours)

Mars 2016 • 978-2-311-20249-6 • 256 p. • 22 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Concours Technicien territorial 
et Technicien principal 
Externe, interne, 3e voie, concours professionnel, catégorie B 
Concours 2016

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas| Nombreux sujets d’annales récents | 
Corrigés détaillés
Sommaire : 
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Les concours du technicien (Questions techniques (concours externe) ; 
Rapport technique (concours interne et 3e voie)
Partie 2 - Les concours de technicien principal de 2e classe (Rapport technique 
assorti de propositions opérationnelles (concours externe, interne et 3e voie) ; 
Études de cas (concours interne et 3e voie)
Partie 3 - L’épreuve d’admission

Avril 2015 • 978-2-311-20254-0 • 336 p. • 20 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Concours Adjoint  
technique territorial 
Épreuves écrites  
et orales 
Catégorie C

Tout-en-un

Juin 2012  
978-2-311-00381-9  
208 p. • 19,90 €

Forfait enseignant : 11,50 €

N

Métiers du technique
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Métiers de la culture

Concours Adjoint territorial du patrimoine 
Externe, interne, 3e voie, catégorie C
Tout-en-un

Méthode pas à pas I Toutes les connaissances indispensables I 
Sujets d'entraînement corrigés I Sujets d'annales corrigés
Sommaire : 
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves écrites d'admissibilité (Le questionnaire ; Le cas pratique)
Partie 2 - Épreuve orale d’admission (L’entretien avec le jury)
Partie 3 - Épreuves facultatives (Épreuve écrite de langue ; Épreuve orale 
de traitement automatisé de l'information)

Septembre 2014 • 978-2-311-20053-9 • 224 p. • 21 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Concours Magasinier  
principal des bibliothèques  
(2e classe) 
Catégorie C
Tout-en-un

Octobre 2010 
978-2-7117-1621-0  

272 p. • 22 € 
Forfait enseignant 11,50 € 
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Concours Bibliothécaire assistant spécialisé  
Classe normale, externe, interne, catégorie B 
Concours 2016-2017
Tout-en-un

Planning de révision I Méthode pas à pas et conseils I Rapports de jury 
(2010 à 2015) I 10 sujets d'annales récents corrigés (2010 - 2015)
Sommaire : 
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuve d'admissibilité (Série de 4 à 6 questions ; Le cas pratique)
Partie 2 - Épreuve orale d'admission (Entretien avec le jury ; Extraits des 
rapports de jury du concours)

Novembre 2015 • 978-2-311-20035-5 • 240 p. • 21,90 €

Concours Assistant territorial (principal) 
de conservation du patrimoine 
et des bibliothèques 
Externe, interne, 3e voie, examens professionnels, 
catégorie B 
Concours 2016
Tout-en-un

Planning de révision I Méthode pas à pas et conseils I Cours avec les 
connaissances indispensables I Sujets d'entraînement corrigés I Sujets 
d'annales corrigés
Sommaire :
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves écrites d’admissibilité (La note ; Le questionnaire)
Partie 2 - Épreuve orale d’admission
Partie 3 - Épreuves facultatives (Épreuve écrite de langue ; Épreuve orale 
d’informatique portant sur les multimédias)

Avril 2015 • 978-2-311-20137-6 • 320 p. • 23,90 € • Forfait enseignant 18 €

Métiers de la culture
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Métiers du médico-social

ATSEM & ASEM

• Le métier
Au sein de l’établissement scolaire, les agents territoriaux spécialisés des écoles 
maternelles (ATSEM) ont pour missions :
• de porter assistance au personnel enseignant pour  
la réception, l'animation et l'hygiène des très jeunes enfants ;
• la préparation et la mise en état de propreté des locaux et du matériel servant 
directement à ces enfants ;
• de surveiller les très jeunes enfants dans les cantines ;
• d'exercer, en journée, les mêmes missions dans les accueils de loisirs en dehors 
du domicile parental des très jeunes enfants ;
• d'assister les enseignants dans les classes ou établissements accueillant  
des enfants handicapés.

• �Le concours
    • ATSEM externe
Admissibilité : 1 épreuve écrite

QCM
20 questions portant sur des situations concrètes rencontrées 
par les ATSEM dans l'exercice de leurs fonctions.

Coeff. 1
20 points
45 minutes

Admission : 1 épreuve orale

Entretien

Il permet d'apprécier :
- votre aptitude et votre motivation à exercer les missions qui 
vous seront confiées ;
- vos connaissances de l’environnement professionnel dans 
lequel vous devrez exercer vos fonctions.

Coeff. 2
20 points
15 minutes

    • ASEM (Ville de Paris)
Admissibilité : 1 épreuve écrite

QCM

Il porte sur des notions élémentaires relatives à :
- l'organisation et au fonctionnement de la collectivité 
parisienne et des écoles maternelles ;
- la compréhension des consignes élémentaires d'hygiène et 
de sécurité dans le cadre des missions confiées ;
- des mises en situation professionnelle pouvant faire appel à 
des notions de calculs simples.

Coeff. 1
20 points
45 minutes

Admission : 1 épreuve orale

Entretien

Il permet d'apprécier :
- votre motivation et votre aptitude à exercer les missions 
confiées aux membres du corps des ASEM ;
- votre capacité à travailler en équipe.

Coeff. 2
20 points
15 minutes
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Concours ATSEM et ASEM 
Préparation complète et rapide à toutes les épreuves ! 
Catégorie C 
Concours 2016-2017 
Tout-en-un

Le cours en 59 fiches | Toute la méthode | 500 QCM, exercices et annales |  
Tous les corrigés
Sommaire :
QCM d’évaluation
Partie 1 - Préparation aux épreuves (Connaissance des institutions ; 
Connaissance de l’enfant de 2 à 6 ans ; Hygiène et sécurité ; Entretien avec
le jury)
Partie 2 - Sujets corrigés (QCM - ATSEM externe ; QCM - ASEM ; QRC - ATSEM 
3e concours ; Entretien avec le jury)

Avril 2016 • 978-2-311-20286-1 • 208 p. • 18 €

Concours ATSEM et ASEM 
Externe, interne, 3e voie, catégorie C 
Concours 2016-2017

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas | Toutes les connaissances 
indispensables | QCM d’auto-évaluation corrigés | Sujets d’annales corrigés
+ Sujets gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr
Sommaire :
Votre concours, votre métier 
Partie 1 - Épreuves d’admissibilité (ATSEM et ASEM : un professionnel au cœur 
du territoire ; ATSEM et ASEM : un professionnel au sein de l’école maternelle ; 
ATSEM et ASEM : un professionnel dans la classe ; ATSEM et ASEM : le temps 
périscolaire ; ATSEM et ASEM : un professionnel garant de la sécurité ; Sujets 
corrigés) 
Partie 2 - Épreuves d’admission

Mars 2016 • 978-2-311-20307-3 • 304 p. • 19,90 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Métiers du médico-social
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Concours ATSEM et ASEM 
Annales corrigées 
Concours 2016-2017 
Catégorie C 
Tout-en-un

Test d’auto-évaluation | Méthode pas à pas | Sujets d’annales corrigés|  
Sujets inédits corrigés |Nombreuses questions pour préparer l’entretien
+ Sujets gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr
Sommaire :
Partie 1 - Épreuves d’admissibilité 
Partie 2 - Épreuves d’admission

Février 2016 • 978-2-311-20311-0 • 192 p. • 14,50 €

Concours ATSEM et ASEM 
Épreuves écrite et orale 
Concours 2016-2017 
Catégorie C

L’essentiel en 59 fiches
Toutes les connaissances en fiches | Méthode pas à pas | 
Plus de 300 QCM corrigés | Conseils et remarques du formateur
Sommaire :
Partie 1 - Du concours au métier d’ATSEM/ASEM 
Partie 2 - L’école maternelle  
Partie 3 - L’enfant à l’école maternelle 
Partie 4 - La sécurité 
Partie 5 - L’hygiène  
Partie 6 - Les collectivités territoriales et le cadre statutaire de la Ville de Paris

Mars 2016 • 978-2-311-20334-9 • 192 p. • 11,90 €

Métiers du médico-social
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Métiers du médico-social

Concours Auxiliaire de puériculture territorial 
Concours 2016-2017 
Externe, catégorie C

Tout-en-un

Planning de révision | Méthode pas à pas | Toutes les connaissances 
indispensables illustrées de schémas |Plus de 250 entraînements corrigés 
Sommaire :
Votre concours, votre métier 
Partie 1 - Les connaissances indispensables  (Les collectivités territoriales ; 
L’actualité sanitaire et sociale ; Rappels d’anatomie, physiologie et pathologie ;  
Le nourrisson et l’enfant ; La nutrition et l’alimentation de l’enfant ; L’hygiène et  
la sécurité dans les soins quotidiens ; Communication professionnelle) 
Partie 2 - L’épreuve orale 

Juin 2015 • 978-2-311-20130-7 • 272 p. • 21 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Concours Auxiliaire de soins territorial 
Externe, catégorie C

Tout-en-un

Planning de révision | Méthode pas à pas | Toutes les connaissances 
indispensables | Plus de 120 entraînements corrigés 
Sommaire :
Votre concours, votre métier 
Partie 1 - Les connaissances indispensables (Les collectivités territoriales ; 
L’actualité sanitaire et sociale ; Prendre soin d’une personne ; Prendre soin de  
la relation et de la communication ; Les soins de la vie courante et l’accompagnement 
au quotidien ; Hygiène, prévention des infections nosocomiales et soins d’urgence ; 
Le choix de le prise en charge : le maintien à domicile et la vie en institution ; 
L’assistant dentaire)
Partie 2 - L’épreuve orale

Juin 2015 • 978-2-311-20111-6 • 240 p. • 20,50 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Concours Agent social  
territorial de 1re classe 
Catégorie C

Tout-en-un

Octobre 2007 
978-2-7117-1783-5 

176 p. • 16,90 €
Forfait enseignant : 8,50 €
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Métiers du médico-social

Concours Assistant territorial socio-éducatif 
Annales corrigées 
Concours 2016-2017 
Externe, catégorie B

Entraînement

Planning de révision | Méthode pas à pas | Sujets d’annales corrigés récents| 
Questions types pour l’oral
+ Sujets gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr 
Sommaire :
Votre concours, votre métier 
Partie 1 - Épreuves d’admissibilité : rapport à partir d’un dossier
Partie 2 - Épreuves d’admission : entretien avec le jury

Mai 2016 • 978-2-311-20327-1 • 224 p. • 19,90 €

Concours Éducateur territorial de jeunes enfants 
Annales corrigées 
Concours 2016 
Externe, catégorie B

Entraînement

Planning de révision | Méthode pas à pas pour réussir l'épreuve de rapport | 
Sujets d’annales récents corrigés | 
Conseils pour l’oral
+ Sujets gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr 
Sommaire :
Votre concours, votre métier 
Partie 1 - Épreuves d’admissibilité : rapport avec propositions 
Partie 2 - Épreuves d’admission : entretien avec le jury

Septembre 2015 • 978-2-311-20145-1 • 224 p. • 19,50 €
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Concours Animateur territorial - Animateur principal 
Concours 2015 
Externe, interne, 3e voie, catégorie B

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode pas à pas | Toutes les connaissances 
indispensables | Sujets d'annales corrigés (session 2013)
+ Sujet gratuit à télécharger sur www.concours.vuibert.fr
Sommaire :
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Épreuves écrites d'admissibilité (Rapport à partir d'un dossier ; 
Note à partir d'un dossier ; Série de 3 à 5 questions à partir d'un dossier ; 
Réponses à des questions sur l'animation sociale, socio-éducative ou culturelle)
Partie 2 - Épreuve orale d’admission (Planning de révision ; Méthodologie et 
conseils)

Juin 2014 • 978-2-311-20047-8 • 368 p. • 24,90 € • Forfait enseignant : 18 €

Concours Adjoint territorial d’animation 
Externe, interne, 3e voie et examen professionnel, 
catégorie C

Tout-en-un

Plannings de révision | Méthode et conseils | Cours complet | 
Sujets d'annales corrigés
+ Sujets d’annales et QCM gratuits à télécharger sur www.concours.vuibert.fr
Sommaire :
Votre concours, votre métier
Partie 1 - Les connaissances (Droit public et collectivités territoriales ; 
Cadre réglementaire de l'animation et de la protection de l'enfance ; 
Culture professionnelle : champ de l'animation, santé des jeunes publics, 
pédagogie et projets, dispositifs) 
Partie 2 - Épreuves d'admissibilité (Questionnaires à choix multiples ; Rédaction 
d'une note à partir d'un texte ou d'un article de presse (concours interne) ; 
Séries de questions portant sur l'organisation et le fonctionnement des 
collectivités territoriales (3e concours) ; Questions liées à un document 
(examen professionnel) 
Partie 3 - Épreuves d'admission 

Octobre 2014 • 978-2-311-20046-1 • 208 p. • 19,90 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Métiers de l'animation
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Épreuves : Connaissances des institutions

Les collectivités territoriales en France - Cours et QCM 
À jour de la réforme - Concours 2016-2017 
Catégories A, B et C

Entraînement

Test d’auto-évaluation I Planning de révision | Toutes les connaissances 
indispensables | + de 300 QCM d’entraînement  corrigés | Sujets inédits corrigés
Sommaire : 
Partie 1 - L'organisation des collectivités territoriales françaises
Partie 2 - Les moyens juridiques et financiers des collectivités territoriales
Partie 3 - Les moyens humains des collectivités territoriales
Partie 4 - Sujets d'entraînement

Septembre 2015 • 978-2-311-20259-5 • 208 p. • 15,90 € • Forfait enseignant : 8,50 €

Collectivités territoriales - Cours et QCM 
Concours 2016-2017 
Catégories B et C

L’essentiel en 54 fiches
Connaissances indispensables | Conseils et remarques du formateur |  
QCM d'entraînements corrigés
Sommaire : 
Partie 1 - La Constitution et la décentralisation ; Partie 2 - La commune ;   
Partie 3 - L’État et l’intercommunalité ; Partie 4 - Le département et la région ; 
Partie 5 - Les élections ; Partie 6 - La fonction publique et le service public

Mars 2016 • 978-2-311-20332-5 • 176 p. • 11,90 €

Politiques sociales - Cours et QCM 
Concours 2016-2017 
Catégories A et B 

L’essentiel en 38 fiches
Connaissances indispensables | Nombreux tableaux, schémas et graphiques | 
Perspectives et regard international | 100 QCM d'entraînement corrigés
Sommaire : 
Partie 1 - Les acteurs et le financement des politiques sociales ; 
Partie 2 - La politique de santé ; Partie 3 - La politique en faveur des personnes 
handicapées ;  Partie 4 - La politique en faveur des aînés ; Partie 5 - La politique en 
faveur de la famille et de l’enfance ; Partie 6 - La politique en faveur de l’emploi et 
de lutte contre l’exclusion ; Partie 7 - Les politiques de la ville et du logement

Mars 2016 • 978-2-311-20333-2 • 176 p. • 11,90 €

Titre toujours disponible :

Connaissances des institutions - Cours et QCM 
Catégories B et C

L'essentiel en 55 fiches
Novembre 2009 • 978-2-7117-3834-2 • 192 p. • 11,90 € 
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POUR RÉUSSIR VOS CONCOURS ET EXAMENS 2016

Des attentats du 13 novembre à la COP21 en passant par la crise grecque 
et les mouvements de population, vous trouverez dans cet ouvrage 
l’essentiel de l’actualité 2015.

Pour tous les événements incontournables de 2015 :
➔  Une synthèse claire et précise pour faciliter la mémorisation

➔  Des repères chronologiques pour situer le thème dans son contexte

➔  Des définitions pour assimiler les notions clés

➔  Des fiches d’identité pour cerner les personnalités incontournables

➔  Un tour d’horizon chiffré pour étayer vos productions écrites et orales

+ 150 QCM pour vous entraîner et faire le point sur vos connaissances

 
Ouvrage destiné aux :

 Concours d’entrée en écoles de journalisme, à Sciences Po et aux grandes écoles
 Concours de la fonction publique de catégories A et B
 Concours paramédicaux et sociaux
 Cursus universitaires : économie, gestion, droit, sciences humaines et sociales

Le condensé de l’ACTUALITÉ 2016 
à télécharger gratuitement sur www.vuibert.fr

ISBN : 978-2-311-20308-0

ACTUALITÉ
2015-2016
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Â Synthèses thématiques
Â Repères chronologiques
Â Définitions
Â Personnalités et chiffres clés
Â 150 QCM pour vous évaluer

TOUS LES ÉVÉNEMENTS INCONTOURNABLES

ACTUALITÉ
2015-2016

ACTUALITÉ 2016
À TÉLÉCHARGER GRATUITEMENT

CONCOURS 
et EXAMENS 

+

2016

Couv-Actualite-2015-2016-9782311203080-V6.indd   Toutes les pages 14/12/15   15:11

e-pub

11,99¤

Actualité 2015-2016 - Concours et examens 2016 
Tous les évènements incontournables
- Une synthèse claire et précise pour faciliter la mémorisation ;
- �Des repères chronologiques pour situer le thème dans son contexte ;
- Des définitions pour assimiler les notions clés ;
- �Des fiches d’identité pour cerner les personnalités incontournables ;
- �Un tour d’horizon chiffré pour étayer vos productions écrites et orales ;
+ 150 QCM pour s’entraîner et faire le point sur ses connaissances ;
+ Le condensé de l’ACTUALITÉ 2016 à télécharger gratuitement 
sur www.vuibert.fr/ouvrage-203080

Sommaire :
Partie 1 - Économie et social ; Partie 2 - Sécurité et justice ; Partie 3 - Politique 
et géopolitique ; Partie 4 - Culture et société ; 2016 ce sera… ; QCM de révision

Janvier 2016 • 978-2-311-20308-0 • 240 p. • 16,90 € • Forfait enseignant : 8,50 €
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C O N C O U R S

2016 / 2017

2 000 QCM de 
culture générale 
et actualité
Catégories B et C

QCM de culture générale
�✔��Sciences et technologies

�✔��Histoire-géographie, économie

�✔��Institutions, vie quotidienne

�✔��Arts, langue française

Fiches de culture générale
�✔��Fiches synthétiques

�✔��Thématiques détaillées

Auto-évaluation Méthode 2 000 QCM 
corrigés

24 fiches de 
culture générale

Annales 
corrigées

FONCTION
PUBLIQUE

Exercices et fiches

4e édition

CONCOURS FONCTION PUBLIQUE

N°1

2000 QCM de culture générale et actualité 
Exercices et fiches
Concours 2016-2017 
Catégories B et C

Entraînement

Test d'auto-évaluation | Méthodologie et conseils | Nombreux QCM 
d'entraînement et d'annales corrigés | Fiches synthétiques et thématiques 
détaillées | Sujets d'annales corrigés
Sommaire : 
Partie 1 - QCM (Sciences et techniques ; Histoire, géographie, économie ; 
Les lettres et les arts ; Divers)
Partie 2 - Fiches de culture générale (Fiche synthétiques ; Thématiques détaillées)

Avril 2016 • 978-2-311-20323-3 • 320 p. • 19,50 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Épreuves : Culture générale

Les  Grands repères  
de la culture générale 
Examens et concours

Mars 2009 
978-2-7117-1283-0 

224 p. • 24,50 €

N
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Titres toujours disponibles :

Thèmes de Culture Générale - Sanitaire et Social
Concours et examen 

Janvier 2015 • 978-2-311-20209-0 • 448 p. • 21,90 € 
 Forfait enseignant : 18 €

Thèmes de Culture Générale - Économie, 
Politique et Social
Concours et examen

Janvier 2015 • 978-2-311-20210-6 • 400 p. • 21,90 € 
 Forfait enseignant : 18 €

Questions politiques
Enjeux et débats actuels en 60 fiches

Mars 2013 • 978-2-311-01123-4 • 432 p. • 35 € 
Livre numérique : 24,99 € 

La dissertation de culture générale
Catégories A et B

Entraînement
Août 2010 • 978-2-311-00099-3 • 272 p. • 22 €

Problèmes économiques et sociaux 
contemporains
Catégories A et B

L'essentiel en 55 fiches

Mai 2010 • 978-2-7117-3832-8 • 176 p. • 11,90 €

QCM de culture générale
Catégorie C

L'essentiel en 45 fiches
Avril 2009 • 978-2-7117-3825-0 • 192 p. • 11,90 €

Exposés de culture générale
Catégorie A et B

Entraînement
Avril 2009 • 978-2-7117-1268-7 • 448 p. • 34,50 €

Épreuves : Culture générale
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Le Grand Livre de
l’ORTHOGRAPHE

Le Grand Livre de
l’ORTHOGRAPHE
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Atteignez le score que vous visez !
 + de 300 règles à connaître 
 + de 6 000 exercices corrigés 
 3 sujets d’examen 
 100 questions pour vous auto-évaluer

Certificat Voltaire

Certificat Voltaire

Ce
rt
if
ic
at

 
Vo

lt
ai
re

le plus 
de votre cv

2e édition

D O M I N I Q U E  D U M A S

Une bonne maîtrise de l’orthographe est la base d’une communication 
écrite de qualité. Dans tous les aspects de la vie mais surtout dans 
la sphère professionnelle, il est indispensable de pouvoir s’exprimer 
dans un français irréprochable. Le Certificat Voltaire, la référence en 
orthographe, atteste le niveau de compétence des candidats et fait la 
différence sur le CV.

Le Grand Livre de l’orthographe et du Certificat Voltaire propose une 
préparation complète, de la maîtrise de l’orthographe « technique » 
(300 points) au niveau Excellence (entre 700 et 1 000 points).

Chaque candidat trouvera dans cet ouvrage les outils qui lui 
permettront d’optimiser son score à l’examen :

 Une auto-évaluation
  322 points de la langue française expliqués et illustrés par 
de nombreux exemples
  Un barème qui indique pour chaque point abordé le niveau 
de score visé
 Plus de 6 000 exercices corrigés
 3 sujets d’entraînement types 

Dominique Dumas, professeur de français, est spécialisée dans 
la préparation des concours d’entrée, très sélectifs, en école 
d’orthophonie. 

ISBN : 978-2-311-20341-7

Certificat-Voltaire-2016.indd   Toutes les pages 04/12/15   15:31

e-pub

17,99¤

Le Grand Livre de l’orthographe 
Certificat Voltaire 
Atteignez le score que vous visez !
Chaque candidat trouvera dans cet ouvrage les outils qui lui permettront 
d’optimiser son score à l’examen :
- Une auto-évaluation ;
- �322 points de la langue française expliqués et illustrés par de nombreux 

exemples ; 
- �Un barème qui indique pour chaque point abordé le niveau de score visé ;
- Plus de 6000 exercices corrigés ;
- 3 sujets d'entraînement types.
Sommaire :
Introduction ; Partie 1 - Ces mots que l’on confond… ; Partie 2 - Formes et 
accords du verbe ; Partie 3 - Formes et accords du nom, de l’adjectif et de 
l’adverbe ; Partie 4 - Orthographe lexicale, signes graphiques et syntaxe ; 
Partie 5 - Sémantique ; Partie 6 - Dictées et sujets types

Janvier 2016 • 978-2-311-20341-7 • 448 p. • 25,90 € • Forfait enseignant 18 €

Note et rapport - Méthode et exercices 
Note de synthèse, note administrative, propositions 
opérationnelles 
Catégories A et B  
Concours 2016-2017

L’essentiel en 41 fiches
Toutes les connaissances | Préparation facilité à l'aide de remarques, conseils 
et notions à retenir | Exercices d'entraînement corrigés 
Sommaire : 
Partie 1 - Savoir lire et analyser ; Partie 2 - Exploiter le dossier ; Partie 3 - Rédiger 
la synthèse ; Partie 4 - Corriger une copie ; Partie 5 - Un rappel express de la 
méthode ; Partie 6 - Les propositions ou solutions opérationnelles

Février 2016 • 978-2-311-20329-5 • 176 p. • 11,90 €

Note et rapport avec propositions 
Catégorie A et B 
Concours 2016

Méthode et entraînements
Méthode pas à pas | Plus de 30 exercices d’entraînement commentés et corrigés |  
10 sujets d’annales et inédits corrigés

Mars 2015 • 978-2-311-20141-3 • 368 p. • 19,50 € • Forfait enseignant : 11,50 €

Épreuves : Français & Synthèse
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La lettre administrative 
Catégorie C

Entraînement

Infos pratiques | Méthodologie | Entraînements | Sujets corrigés
Sommaire :
Partie 1 - La méthode ; Partie 2 - L’apprentissage par l’exemple ; 
Partie 3 - Sujets de concours commentés et corrigés

Juillet 2008 • 978-2-7117-1459-9 • 128 p. • 13,90 €

Guide des dictées 
de concours 

Juillet 2011 
978-2-311-00508-0 

304 p. • 21,90 €

Titres toujours disponibles :

Le résumé de texte
Catégories A et B

Entraînement
Septembre 2007 • 978-2-7117-1588-6 • 192 p. • 17,50 €

Français - Épreuves écrites et orales 
Cours et entraînement
Catégorie C

Entraînement

Avril 2012 • 978-2-311-00763-3 • 176 p. • 19,50 €

Épreuves : Français & Synthèse 
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1500 Tests psychotechniques et de personnalité
Méthode et entraînement 
Toutes catégories

Entraînement

Test d’auto-évaluation | Méthode détaillée | Conseils pratiques |   
Entraînements chronométrés avec corrigés
Sommaire : 
Partie 1 - Présentation des épreuves (Les épreuves de raisonnement et de logique ;  
Les épreuves numériques ; Les épreuves mécaniques et techniques ; Les épreuves 
verbales ; Les épreuves d'attention)
Partie 2 - Exercices d'entraînement
Partie 3 - Les épreuves de personnalité

Avril 2016 • 978-2-311-20320-2 • 304 p. • 19,50 € • Forfait enseignant : 11,50 €

700 tests psychotechniques et de raisonnement logique
Méthode et exercices
Concours 2016-2017

L’essentiel en 47 fiches
Connaissances indispensables | Conseils et remarques du formateur | Méthode 
pas à pas illustrée d'exemples | 700 QCM et exercices corrigés
Sommaire : 
Partie 1 - Aptitudes verbales et maîtrise de la langue
Partie 2 - Aptitudes numériques et mathématiques
Partie 3 - Aptitudes logiques et non verbales

Février 2016 • 978-2-311-20331-8 • 192 p. • 11,90 €

Titre toujours disponible :

Guide des tests psychotechniques Février 2014 • 978-2-311-01136-4 • 240 p. • 19,90 €

Épreuves : Tests psychotechniques
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Entretien avec le jury 
Méthode et exposés commentés
Concours 2016-2017
Catégories A et B

L’essentiel en 34 fiches
Connaissances indispensables | Préparation facilitée à l'aide de remarques, 
conseils et notions à retenir | Cas pratiques commentés
Sommaire : 
Partie 1 - Connaître la nature de l’épreuve
Partie 2 - Valoriser son parcours
Partie 3 - Savoir-être
Partie 4 - Posséder les connaissances requises

Mars 2016 • 978-2-311-20325-7 • 128 p. • 11,90 €

Entretien avec le jury - 150 questions sur les 
collectivités territoriales 
Concours 2016
Catégories A et B

Entraînement

Planning de révision | Méthode pas à pas | Plus de 150 questions incontournables | 
Des réponses synthétiques et précises
Sommaire :
Votre concours, votre métier  
Partie 1 - La nature de l'épreuve d'entretien d'admission  
Partie 2 - L'environnement territorial (catégories A et B) (Le service public ; 
Le fonctionnement et l'organisation des collectivités territoriales ; 
Les finances et la commande publique)
Partie 3 - L’environnement professionnel (Les questions pour les catégories  
A et B ; Les questions pour la catégorie A)
Partie 4 - Le management (Les questions pour les catégories A et B ; 
Les questions pour la catégorie A)

Juin 2015 • 978-2-311-20236-6 • 224 p. • 15,90 € • Forfait enseignant 8,50 € 

Titres toujours disponibles :

Épreuves orales
Catégories A et B

Entraînement
Février 2009 • 978-2-7117-3810-6 • 128 p. • 17,30 €

Épreuves de RAEP - Dossier et entretien 
Reconnaissance des acquis de l’expérience 
professionnelle 
Toutes catégories

Entraînement

Février 2014 • 978-2-311-20034-8 • 176 p. • 13,90 €

Épreuves : Oraux
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Sommaire :
Partie 1 - Économie et social
Partie 2 - Sécurité et justice
Partie 3 - Politique et géopolitique 
Partie 4 - Culture et société
2016 ce sera…
QCM de révision

La référence pour réussir !

Janvier 2016
978-2-311-20308-0  
240 p. • 16,90 €
Forfait enseignant : 11,50 €

CONCOURS 
ET EXAMENS 2016

➔ Synthèses thématiques
➔ Repères chronologiques
➔ Définitions
➔ Personnalités et chiffres clés
+ 150 QCM pour vous évaluer

+ Le condensé de l’ACTUALITÉ 2016
à télécharger gratuitement 
sur www.vuibert.fr/ouvrage-203080

e-pub

11,99¤

Feuilletez un extrait sur www. .fr
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Titres toujours disponibles :

Savoirs de base en mathématiques
Catégorie C

Entraînement
Mars 2007 • 978-2-7117-1540-4 • 128 p. • 15,30 €

Droit public
Catégories B et C

Entraînement
Janvier 2009 • 978-2-7117-1270-0 • 208 p. • 18,30 €

Mathématiques et tableaux numériques 
Cours et entraînement
Catégorie C

Entraînement

Mars 2012 • 978-2-311-00401-4 • 192 p. • 17,90 €

Épreuves : Mathématiques & Droit



Vous souhaitez commander nos ouvrages ?

➜ �Si vous êtes étudiant, prière de vous adresser à votre libraire habituel.

➜ �Si vous êtes enseignant/formateur, prière de votre rendre  
sur www.vuibert.fr :
• Forfaits enseignants
• Frais de port offerts dès le 3e ouvrage acheté
• �Suivi de votre commande : Contactez notre service relations clients 

au 05 55 51 80 00 ou à l’adresse relation.client@dilisco.fr  

Vous souhaitez acheter des livres numériques ?
➜ �Certains titres du catalogue sont disponibles en version numérique 

(format EPUB). Vous pouvez vous les procurer auprès de votre plate-forme 
de diffusion e-book habituelle : Libraires en ligne, Apple iBooks, Amazon Kindle, 
FNAC Kobo, etc. 

Vous souhaitez consulter des extraits de nos ouvrages ?
➜ �Vous pouvez feuilleter des extraits sur www.concours.vuibert.fr et www.vuibert.fr 

Vous souhaitez télécharger les ressources 
complémentaires ?
➜ �Toutes nos ressources sont téléchargeables gratuitement  

sur www.concours.vuibert.fr 

Pour toute autre question : service.enseignant@vuibert.fr 
 

Les prix et conditions de vente des ouvrages :
• �Prix : Les prix de ce catalogue sont les prix publics TTC au 01/03/2016. Ils sont donnés sous 

réserve de modification.

• �Forfaits enseignants à 8,50 €, 11,50 €, 18 € ou 26 € : 
En tant qu’enseignant/formateur, vous avez accès à certains ouvrages, en réglant un simple forfait 
de mise à disposition. 
Ils sont réservés à votre documentation personnelle et en 1 exemplaire par titre. 

• �Participation aux frais de port : 
Elle est de 5 € pour la France métropolitaine et de 16,20 € pour les DOM-TOM et étranger.

Disponible 
en 

e-pub

39

Informations & Services



R
C

S 
PA

R
IS

 B
 3

47
 6

86
 7

92
 -

 C
on

ce
pt

io
n 

gr
ap

hi
qu

e 
: L

es
 P

AO
is

te
s.

 P
ho

to
 d

e 
co

uv
er

tu
re

 : 
©

 s
hu

tt
er

st
oc

k.
co

m

ISBN : 978-2-311-20378-3

Choissisez le N°1 
de la Fonction Publique 

pour réussir !

Feuilletez des extraits sur

www.concours. .fr

En vente 
en librairie


